大華科技大學運動與健康促進系學生專題製作辦法

103年11月5日運促系專題委員會會議提案通過
1、 實施目的：

1. 本專題製作目的在於應用所學之專業知識，培養學生處理問題之能力。

2. 訓練學生組織及研究報告之撰寫能力。

3. 啟發學生獨立思考、團隊合作及研究發展之潛能。

2、 實施對象及分組：

1.本專題製作為一學期課程，於四技部三年級下學期實行，是本系學生專業必修課程，學分數為4學分。

2.本專題以分組方式進行，每1小組由4~5人自行組成，情況特殊者由專題委員會同意後不在此限。

3.各小組應於三年級上學期第16週前成立，依程序自行委請指導老師。

3、 專題製作流程說明：

	時間
	流程
	說明

	11〜12月（第10~15週）
	· 尋找組員

· 規劃專題方向或題目
	畢業前四學期期中後開始選定題目方向及指導老師

	12月下旬（第16週）
	· 確認分組組員
	

	第18週
	· 指導老師同意指導(填寫專題製作申請表，請參閱附件一）
	

	寒假
	· 初步文獻蒐集

· 相關專題作品參考 
	

	2〜5月
	· 開始進行專題製作
	授課方式採用彈性指導，時間和地點由各指導老師指定

	6月上旬
	· 實作/調查/分析/結論

· 專題報告初稿完成
	

	第16週
	· 口試
	口試委員三位（含指導老師）

	第17週
	· 專題報告初步裝訂
	

	第18週
	· 系主任審核

· 專題委員會驗收
	審核驗收項目：

封面、文字編排格式

	暑假（7〜8月）
	· 正式裝訂

· 繳交專題成果
	繳交兩份裝訂報告、電子檔(含完整報告、專題海報)至系上保存


4、 專題指導老師的選擇：

1. 老師專長公佈：

· 於公佈欄或網頁上公佈系內所有老師的專長與研究方向。
· 班導師利用班會時間介紹老師專長。
2. 專題方向公佈：專題委員會得就系內老師提供之專題方向公佈張貼於畢業班級上，以利學生尋找相關老師指導。
3. 學生可針對個人興趣與相關專長老師討論擬定專題製作方向。
5、 專題題目之產生：

1. 專題製作題目的來源可由指導老師提供或學生自行選定經指導老師核可。

2. 各小組應於三年級上學期期末前選定題目並填寫「專題製作申請表」（請參閱附件一），經指導老師簽名同意，報系核備。

3. 若因「指導老師建議」或「更換指導老師」者，可填妥「專題更改申請表」（請參閱附件二），經系主任核定，並送交專題委員會備查即可
6、 專題的類型：

專題之類型則可分成兩類：

1. 實作性專題：針對各族群、公司單位、工廠等做合理化的運動或健康促進為主之企劃活動案，加以執行並做成果分析之技術報告。

2. 非實作性專題：針對相關領域之問題與現象，進行分析研究與探討，並提出結論。

7、 專題老師指導事項：

1. 對專題題目進行方向的提示及選定。

2. 指導相關資料收集來源及途徑。

3. 掌握專題進行的流程、進度、審核等相關事務之協調執行。

4. 專題報告撰寫之輔導，安排固定指導時間。

8、 專題口試辦法：

1. 專題口試時間在期末第16週舉行。

2. 口試前三週由專題指導老師協助組員完成口試委員之邀請以及口試時間與地點的分配，並請指導老師登記於「口試地點與時間分配表」。
3. 為提供下一屆擬做專題同學有觀摩機會，在期末口試時程與地點登記完成後，由「學生專題暨事務委員會」將各組之時程與地點公佈於系網頁及系上公佈欄，以方便由任課老師與指導老師溝通協調後，能帶領整班同學參與專題之期末口試觀摩。
4. 口試委員的產生由指導老師應依據專題的內容，商請相關領域的老師共同組成口試委員會，口試委員（含指導老師）不可低於三人（含三人）。口試委員中推舉一人為召集委員。
5. 舉行口試前，專題學生小組應於七天前將書面資料送交口試委員。
6. 指導老師可依口試需求申借相關之設備，系上應盡協助之責，教師及學生應盡保護及歸還之責。
7. 口試前各專題小組需至系網頁內下載口試評分表（請參閱附件三），以利口試評分之進行。
8. 口試前專題小組應準備簡報電子檔，並事前演練。口試時間以30分鐘為宜，且需預留5至10分鐘由口試委員提出應修正及建議之事項。
9. 口試時，每小組原則上每位同學需依分配章節輪流做口頭報告。
10. 口試結束後，指導老師將成績送至專題委員會負責老師登錄成績。
11. 通過口試後，同學應在指定期限內，針對口試委員所提建議，進行修改或加強。經原口試委員確認無誤後，在專題審定書上簽名後始可裝訂專題報告。
12. 若學生對專題口試結果有疑慮，可至系網頁內下載口試結果查核表（請參閱附件四），送至系上查核。

9、 專題發表辦法：

1. 為使系內同學有專題公開發表及校內外師生觀摩機會，系學會得舉辦專題觀摩發表會。

2. 參加公開發表的專題小組，由專題委員會依據成績、專題題目(等推薦參加。

3. 為鼓勵專題同學樂於參加發表，系學會可在經費許可下設獎項頒發給參加者。

10、 專題的評分：

1. 開學一週內各組應繳專題製作申請表，否則扣學期成績10分。

2. 專題的評分配比，採指導老師佔40﹪，口試委員合計佔60﹪為原則。

3. 口試成績，由各口試委員依據所附書面報告內容，口頭報告等項給予綜合分數。

4. 專題學期成績：由指導老師依據專題的評分配比評定專題學期總成績，並送專題委員會。

11、 專題製作成果

1. 專題成果包含書面文件、電子檔(含完整報告、專題海報)。
2. 書面報告格式需符合專題委員會所制定（參照本系畢業專題格式規範之附件）。

3. 各口試委員及指導老師應在口試時嚴格掌控書面格式，是否符合系內專題委員會之要求。

4. 各組需於四年級前繳交專題報告二份(不含指導老師那份)、電子檔(含完整報告、專題海報)至專題委員會驗收。

5. 驗收合格後將成果繳交系上保存及展示，提供師生借閱。

12、 本辦法經系務會議通過後實施，修正時亦同。
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